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Description

IPY¥US Curviculum

Qui n'a jamais perdu du temps a chercher un CV ? Qui n'a jamais été submergé par le nombre de CV a traiter, a
classer, a organiser, a gérer ?

Papyrus vous fera non seulement gagner du temps, mais en plus il vous permettra de gérer efficacement les CV
et donc optimise votre recrutement. La gestion des compétences afin de trouver le meilleur candidat pour votre
entreprise. L'archivage des CV pour connaitre I'historique, pour répondre aux éventuelles critiques d’'une
candidature qui serait discriminatoire. Avec Papyrus, vous avez tous les éléments originaux, les étapes du
recrutement, les appréciations, bref Papyrus est votre meilleur adjoint.

Un outil puissant et simple d'utilisation ! Retrouver en 2 secondes un CV parmi 100 000 !
Une gestion informatisée qui permet de visualiser toutes les étapes du traitement, qui classe vos CV, qui vous
permet de regrouper tous les éléments dans un méme dossier, qui vous facilite le travail de sorte qu'il vous reste

tout le temps pour préparer I'entretien, de présenter avec facilité vos candidats potentiels.

Papyrus est la réponse pour toute entreprise qui souhaite recruter le meilleur profil, optimiser la gestion des
compétences, se doter d'un outil accessible et puissant.
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1. Papyrus curriculum :

Gestion et archivage des CV
Basé sur le logiciel de gestion de courrier Papyrus aux technologies largement éprouvées, Papyrus Curriculum
est particulierement dédié a toutes les personnes confrontées au probléme de recherche de documents.

1.1 Menu général

4 modules principaux constituent I'application, plus les fichiers annexes
i Enregistrement des CV
I Gestion des réponses
I Enregistrement des besoins (les demandes )
i1 Gestion du vivier des candidats
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Les fichiers annexes permettent d’accéder a tous les autres fichiers permettant de personnaliser I'application et
de I'adapter au métier du client.
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1.2 Formulaires des candidats

Papyrus permettra non seulement I'archivage des CV, mais il offrira la possibilité d’accéder trés rapidement a la
fiche détaillée d’'un candidat et de maintenir cette derniére & jour.
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Détail de la fiche du candidat

En plus de toutes les coordonnées du candidat les champs important sur lesquels se fera la recherche sont ceux
du profil :

L2 Secteur d’'activité
va Profession

»2 Qualification

L3 Expérience

Lad Région

D’autres éléments telle que la mobilité sont facilement accessibles

1.1.1. Autres fonctions :

Ces fonctions permettent de gagner du temps au quotidien en regroupant dans le méme écran toutes les taches
nécessaires au suivi d’'un dossier.

Envoi de mail directement depuis le formulaire

Envoi de courrier type depuis une base de modéles de documents.

1.1.2. Archivages des documents liés au candidats

Dans le dossier du candidat, il est possible d'archiver tout type de documents :
Dipléme, attestations diverses etc...

Un dossier complet d'un seul clic de souris

| Identité | Pigces Recues | Pigces Expédiges | Diplome(s) etc.. |

[ Création d'un document attaché & ce Candidat ]
¥ [}0 did
e ption du do 2 [ate affectatio M
» ||Letire de motivation 20/08/2007 | [7]|[_Détail | Voir |
21/06/2007|[7]|[ Détail | Voir |
* | Détail | Voir

24 Gestion des Documents attachés a un courrier

Description cu document |EEENs/=le) (%=1l
Chemin du document IE:\ kicro CuruculurbACCUEIL GEMERAL INTERIR. htm |
Date d'affectation @ [Scannm ] [ Attacher ] [ Rechercher ] [ Yoir fichier ]

Date de création E]

Date de réwvision l:l E]

Deefindevalidie[ [

Auteur du document Ipatrick.barantal

(5 J[awer ]
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2. Enreqistrement des CV :

La phase d’enregistrement des CV, sera trés rapide elle permettra grace au bouton attache, d’accrocher le
document préalablement scanné.
Il est également possible dans I'onglet documents attachés d’accrocher plusieurs documents.

ourrier Arrivée ]
4 Courrier Arrivé [X]
Document recu ‘Qislribumn intarne | Distribution externe | Classement | Document(s) ﬁﬂﬁDhé(S)i
Candidat Date d'Arivée [20708/2007] ]
Nam [Ayouch V=@ Date de Rédaction [18/08/2007||]|
Date de Diffusion El
Adresse 32 rue guersant ‘ i
‘ ‘ Diate d'Arrivee Fax EI
‘ ‘ Objet du document recu
CP-Ville 75017 - PARIS | Type de [Réponse & une annonce v =
cRcument Gériatrie
EEr Okt

Protession \meessions Médico-Sociales ‘

Qualification iAssislame de Vie |

Réclamation [

Mt | v|(@
Raférence [ | Détail
réclamation
Délai @ jour(s) Attributaire > IBaramaI v‘
Diate limite Réponse :l@ [Patrick |
}patrick.barama\@copysud.fr ‘
Pour Réponse | v

Transmis a > ‘ ‘
\ \

Numéro CV 200700011 [CABcansiScan_Archivesha_200700011_200705241 04738502 pek
|_Rechercher |[# | [Scanner | [ Voir |

2.1.1. Enregistrement des documents attacheés :
Au courrier recu (le CV ) il peut étre associés d'autres documents ( dipldmes, lettre de motivation etc...)

| Identité | Figces Begues || Pidces Expediées | Diplome(s) etc... |

[ Création d'un document attaché a ce Candidat ]

Liste des Documents Attachés a ce Candidat

Description du document ~ Date alfectation
} | Lettre de mativation 20/08/2007 || Datail | Voir |
Dipléme de spécialisation 21/08/2007 || Détail | Voir |
* | pétail [ voir |

21 Gestion des Documents attachés a un courrier rg|
Description du document [ fte de m |

Chemin du document |E:\_Micr0 Curuculum\ACCUEIL GENERAL INTERIM. htrm |
Date d'affectation @ [Scanner | [ Auacher | [ Rechercher | ]
Date de création @

Date de révision |:| @
Daefindevalidie ()

Auteur du document !patrick.barantal

[ o [ amer ]
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2.1.2. Envoi des documents par e-mail

Tous ces documents scannés peuvent étre routés par e-mail
3 listes de distribution générales sont disponibles + une personnelle sur chaque poste

Distribution interne :
Liste des services : mailing list de la messagerie (groupe de plusieurs utilisateurs)
Liste de diffusion : les personnes e votre entreprises avec choix des documents a envoyer

Distribution externe.
Pour envoyer un e-mail a toute personne, partenaire etc ... extérieurs a I'entreprise

Distribution exteme__iz_gassement_:‘ Document(s) at'tach_é_ger)_;
e T . E-mail >
Service [Abrév [Email Service | &bréy | Email |
Informatique
<) » =1 i) 3
HOM [Frénom | Email HOM [ Prénam [ Email m—
Barantal | Patrick. patrick. barantalE@copys
MOULIN dnoulin@tiscali
# |Compte rendu du 22/08/07
# |picto [ pétail ][ Voir
) LM [ Détail [[Voir ]
*| = [ Détail |[Voir
< = ¥
Numéro CV [20070001 1 [ Scans\Scan AchivesVA_ 200700011 200705241 04736502 ok
(o & [srrer] Vs

Les documents attachés seront directement envoyés en piéce jointe sans aucune manipulation.

E-mail » |

=)

Contréle de tracabilité, une icbne symbolisant une enveloppe associée a un compteur, confirme que le document
a bien été transmis a la messagerie.
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3. Recherche d’'un CV

La recherche d'un candidat correspondant & un profil se fait de fagon trés simple depuis la liste des candidats

Ou directement depuis la liste d’enregistrement des besoins :

Temps de recherche : 1 document parmi 100.000 : 2 secondes

Profession BQualification

3 Barantal Patrick Saint Orens de Gamev 31650 Santé Frofessions Médicale Medecin Mord-pas-d
LT Benedick Jean Christophe  Walmondois 95200 Sante Frotessions Médicale  Chirurgien Alsace
LT Bemard Piere Santé Frotessions Medicale  Chirurgien
¥ DEGREMOMT Emmanusl TOULOUSE 31000 Santé Frotessions Madicale Senior Midi-Fyrang
LT Dubois Bermardette Toulouse 31000 Santé Protessions Médicale  Chirurgien Midi-Pyréné
LT DUPONT Etienne PARIS 751015 Sante Frotessions Medicale Medecin

Chirurgien
Chirurgien Dentiste
Medecin

Meédecin du Sport

[ﬂouveau ” tdodifier " Supprirmet ] llmprimer ] ’ Filtre: ] Medecin Alcoalogue

‘s démarrer E-CEDEBECB o2 [ . [Dhrepw.. Bamc.

<<Toutes les qualificationsss A

Medecin Allergolague
OSSO || pedecin Anesthésiste v
|Oua\ificati0n | v

lII Candidats

[Région | v|

[Experience | M O

|

On accede directement aux candidats correspondant au profil recherché, il suffit d'un double clic pour afficher le

détail de la fiche.
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4. ’acces sécurisé

Papyrus posséde un module de gestion des acces sécurisés, avec un administrateur habilité a créer les
utilisateurs et leur profil.

L 'acceés sécurisé de Papyrus

# En activant l'acces sécurisé
A chaque utilisateur, est associé un profil

Administrateur

Superviseur

Utilisateur

x C'est I'administrateur

qui est habilité & créer les
utilisateurs et leur affecter
un profil

peut que visualiser les courriers
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