
PAPYRUS CURRICULUM Date application : 23/08/2007

Description

1 /8

Qui n’a jamais perdu du temps à chercher un CV ? Qui n’a jamais été submergé par le nombre de CV à traiter, à
classer, à organiser, à gérer ?

Papyrus vous fera non seulement gagner du temps, mais en plus il vous permettra de gérer efficacement les CV
et donc optimise votre recrutement. La gestion des compétences afin de trouver le meilleur candidat pour votre
entreprise. L’archivage des CV pour connaître l’historique, pour répondre aux éventuelles critiques d’une
candidature qui serait discriminatoire. Avec Papyrus, vous avez tous les éléments originaux, les étapes du
recrutement, les appréciations, bref Papyrus est votre meilleur adjoint.

Un outil puissant et simple d’utilisation ! Retrouver en 2 secondes un CV parmi 100 000 !

Une gestion informatisée qui permet de visualiser toutes les étapes du traitement, qui classe vos CV, qui vous
permet de regrouper tous les éléments dans un même dossier, qui vous facilite le travail de sorte qu’il vous reste
tout le temps pour préparer l’entretien, de présenter avec facilité vos candidats potentiels.

Papyrus est la réponse pour toute entreprise qui souhaite recruter le meilleur profil, optimiser la gestion des
compétences, se doter d’un outil accessible et puissant.
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1. Papyrus curriculum :

Gestion et archivage des CV
Basé sur le logiciel de gestion de courrier Papyrus aux technologies largement éprouvées, Papyrus Curriculum
est particulièrement dédié à toutes les personnes confrontées au problème de recherche de documents.

1.1 Menu général
4 modules principaux constituent l’application, plus les fichiers annexes

 Enregistrement des CV
 Gestion des réponses
 Enregistrement des besoins (les demandes )
 Gestion du vivier des candidats

Les fichiers annexes permettent d’accéder à tous les autres fichiers permettant de personnaliser l’application et
de l’adapter au métier du client.
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1.2 Formulaires des candidats
Papyrus permettra non seulement l’archivage des CV, mais il offrira la possibilité d’accéder très rapidement à la
fiche détaillée d’un candidat et de maintenir cette dernière à jour.
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Détail de la fiche du candidat
En plus de toutes les coordonnées du candidat les champs important sur lesquels se fera la recherche sont ceux
du profil :

 Secteur d’activité
 Profession
 Qualification
 Expérience
 Région

D’autres éléments telle que la mobilité sont facilement accessibles

1.1.1. Autres fonctions :
Ces fonctions permettent de gagner du temps au quotidien en regroupant dans le même écran toutes les tâches
nécessaires au suivi d’un dossier.
Envoi de mail directement depuis le formulaire
Envoi de courrier type depuis une base de modèles de documents.

1.1.2. Archivages des documents liés au candidats
Dans le dossier du candidat, il est possible d’archiver tout type de documents :
Diplôme, attestations diverses etc…

Un dossier complet d’un seul clic de souris
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2. Enregistrement des CV :
La phase d’enregistrement des CV, sera très rapide elle permettra grâce au bouton attache, d’accrocher le
document préalablement scanné.
Il est également possible dans l’onglet documents attachés d’accrocher plusieurs documents.

2.1.1. Enregistrement des documents attachés :
Au courrier reçu (le CV ) il peut être associés d’autres documents ( diplômes, lettre de motivation etc…)
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2.1.2. Envoi des documents par e-mail

Tous ces documents scannés peuvent être routés par e-mail
3 listes de distribution générales sont disponibles + une personnelle sur chaque poste

Distribution interne :
Liste des services : mailing list de la messagerie (groupe de plusieurs utilisateurs)
Liste de diffusion : les personnes e votre entreprises avec choix des documents à envoyer

Distribution externe.
Pour envoyer un e-mail à toute personne, partenaire etc … extérieurs à l’entreprise

Les documents attachés seront directement envoyés en pièce jointe sans aucune manipulation.

Contrôle de traçabilité, une icône symbolisant une enveloppe associée à un compteur, confirme que le document
a bien été transmis à la messagerie.
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3. Recherche d’un CV

La recherche d’un candidat correspondant à un profil se fait de façon très simple depuis la liste des candidats

Ou directement depuis la liste d’enregistrement des besoins :

Temps de recherche : 1 document parmi 100.000 : 2 secondes

On accède directement aux candidats correspondant au profil recherché, il suffit d’un double clic pour afficher le
détail de la fiche.
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4. L’accès sécurisé
Papyrus possède un module de gestion des accès sécurisés, avec un administrateur habilité à créer les
utilisateurs et leur profil.


